
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMO CADASTRAR PRODUTOS 

 

 

 CADASTRO – PRODUTO – PRODUTOS ( RETAGUARDA ) 

Nota: Em um cadastro de produto, comumente são preenchidos normalmente os campos 

selecionados em vermelho. Mas existe para determinados seguimentos outras situações. 

01-Para iniciar o 
cadastro de um 
produto clique 
em novo. 

02-em seguida 
insira as 
informações 
conforme você 
que ou 
espelhando da 
nota fiscal. Ao 
termino clicar 
em Salvar 

Dica: Temos no campo das informações da Tabelas três colunas para preço caso a empresa necessite. 
Normalmente na maioria das empresas só a tabela A que é alimentada. 

Dica: Após salvar 
a informação da 
Grade ficará 
disponível para 
que seja 
associadas as 
informações. 

OBS: Mas para 
os cadastros que 
não contem 
grades não à 
necessidade 
dessa etapa 

Para quem usa um cadastro com informações de cor e 
tamanho após ter salvo, deve clicar no botão Grade e em 
seguida associar as informações conforme o seu produto 

 

A etapa abaixo só e usada quando a empresa usa produtos com GRADE. Caso não 

desconsidera essa etapa. 

A regra para inserir a informação 
da grade é: 
Selecione a cor e em seguida o 
tamanho, clique no botão 
Adicionar para que as 
informações apareçam na gride 
ao lado esquerdo 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para o preenchimento de imposto, caso sua empresa destaca e você tem as informações 

na nota fiscal. Clique no botão Dados Fiscais. Em seguida realize o preenchimento 

conforme seus produtos. 

 

Encomenda 
Usado quando o 
cliente trabalha 
com encomenda. 
EXP: fabricação 
de sofá etc. 

Para quem 
trabalha com 
prestação de 
serviços. EXP: um 
pintor, eletricista 
etc. 

Ativado permite 
acesso a este 
produto, não 
querendo mais 
trabalhar no 
sistema com o 
mesmo desabilite. 

Para quem 
trabalha com 
manutenção em 
autopeça: Bucha 
óleo. 

Para que não saia 
nas informações 
do inventario  

 

OBS: Insira o NCM do Produto. Caso não tenha uma nota fiscal 
pode ser encontrado na internet. O NCM contém oito dígitos e é 
muito importante para que as notas fiscais sejam validadas pela 
secretaria da fazenda 

FIM 


